PRODUTO 1 - ASSESSORAMENTO E APOIO TECNICO PARA A DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E PROJETOS (DP)

DEO)

Planejamento (DPL), de Projetos
(DPR) e de Orgamentos (DEO)

ACAO ITEM ATIVIDADE CLASSIFICACAO ESPECIFICACAO
Coordenar a execugdo dos servigos O Coordenador-geral sera responsavel por monitorar e assegurar que todas as agdes previstas sejam concluidas com a qualidade e no tempo especificado, com a maior
~ ~ revistos para todas as Agdes junto rodutividade possivel. Para isso, sera responsavel por avaliar estratégias, planejar, implantar tecnologias, gerir o uso de equipamentos e ferramentas gerenciais, além de
Agdo 1.1 - Coordenagdo-Geral 111 p R _p ) ¢ ) Permanente P . P . . P _p R ) 8 P ) P . 8 . g . - auip & ~
a Diretoria de Planejamento e administrar os termos exigidos em edital. Este profissional devera trabalhar em colaboragdo com a gestdo e fiscalizagdo do contrato, devendo promover as relagdes
Projetos (DP) necessdrias com os diversos setores e profissionais da Companhia, bem como com outras contratadas.
Os profissionais atuardo no desenvolvimento e atualizagdo de normativos, procedimentos e instrugdes técnicas, visando o aprimoramento continuo dos processos internos da
NOVACAP. As atividades incluem:
- Pesquisa e desenvolvimento de novas normas e procedimentos técnicos, alinhados as melhores praticas e inovagdes tecnoldgicas aplicaveis;
Assessoramento técnico ao
desenvolvimento de atividades - Revisdo e atualizagdo de normativos existentes, garantindo sua adequagdo as novas legislagdes e diretrizes institucionais;
Agdo 1.2 — Assessoramento relacionadas ao desenvolvimento e
- 1.2.1 . ) Permanente . . . - . ~ . ~ .
Técnico atualizagdo de procedimentos, - Criagdo de instrugGes técnicas detalhadas para orientar a execugdo dos servigos, de acordo com os padrdes estabelecidos;
normativos, instrugdes técnicas,
entre outros. - Elaboragdo de manuais e guias técnicos para padronizar processos internos e garantir a qualidade das execugdes;
- Participagdo em comités ou grupos técnicos para discutir e validar propostas de atualizagdo e criagdo de novos procedimentos;
- Suporte técnico na implementagdo de novos normativos e processos, auxiliando na capacitagdo dos servidores e na adaptagdo das praticas administrativas.
Os profissionais contratados deverdo prestar suporte técnico especializado em atividades voltadas para padronizagdo e normas técnicas e atividades correlatas. As atividades
incluirdo a:
- Identificagdo e proposicdo de melhorias em padrdes de instrumentos administrativos e técnicos;
- Desenvolvimento de solugBes que otimizem processos, padrdes, normas modelos, instrugdes, procedimentos nas diversas dreas de atuagdo da NOVACAP em engenharia e
Agdo 1.3 - Assessoramento Assessoramento técnico - arquitetura;
P L L o Permanente e
técnico - atividades de 13.1 atividades de padronizagdo e Programada
padronizagdo e normas técnicas normas técnicas. - Participagdo ativa na pesquisa de metodologias e ferramentas para modernizar o gerenciamento de contratos e convénios;
- Andlise continua do desempenho dos contratos, promovendo ajustes necessarios para assegurar a conformidade com os parametros contratuais e normativos técnicos;
- Elaboragdo de relatérios gerenciais que consolidem informagdes sobre o andamento dos contratos e suas conformidades;
- Implementagdo de medidas de controle que minimizem riscos associados a execugdo dos contratos, utilizando ferramentas de gestdo e acompanhamento eficazes.
PRODUTO 02 - ASSESSORAMENTO E APOIO TECNICO AO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO (DPL), DEPARTAMENTO DE PROJETOS (DPR) E DEPARTAMENTO DE ORGAMENTOS (DEO)
ACAO ITEM ATIVIDADE CLASSIFICACAO ESPECIFICACAO
Coordenar a execugdo dos servigos O coordenador sera responsavel por monitorar e assegurar que todas as agdes previstas sejam concluidas com a qualidade e no tempo especificado, com a maior
Agdo 2.1- Coordenagdo Setorial previstos para todas as A¢des junto produtividade possivel. Para isso, o coordenador sera responsavel por avaliar estratégias, planejar, implantar tecnologias, gerir o uso de equipamentos e ferramentas
dos Departamentos (DPL, DPR e 2.1.1 |aos Departamentos de Permanente gerenciais, além de administrar os termos exigidos em edital. Este profissional devera trabalhar em colaboragdo com a gestdo e fiscalizagdo do contrato, devendo promover as

relagdes necessarias com os diversos setores e profissionais da Companhia, bem como com outras contratadas, especialmente com os Departamentos de Planejamento (DPL),
de Projetos (DPR) e de Orgamentos (DEO).

Os profissionais contratados deverdo prestar suporte técnico aos servidores da NOVACAP, em especial no Departamento responsavel pela andlise e instrugdo de processos
administrativos, visando a correta execugdo de atividades de natureza técnico-administrativa. As atividades desempenhadas terdo como foco subsidiar o processo decisério da
institui¢do, por meio de analises e elaboragdo de documentos necessarios a formalizagdo e ao acompanhamento de procedimentos administrativos. As principais atividades a
serem desenvolvidas sdo:




ACAO ITEM ATIVIDADE CLASSIFICACAO ESPECIFICACAO
- Termo de Referéncia: Elaboragdo e revisdo de Termos de Referéncia com base nos normativos vigentes, assegurando a clareza e precisdo na descrigdo dos servigos ou
produtos a serem contratados.
- Projeto Basico: Concepgdo e desenvolvimento de Projetos Basicos, detalhando os requisitos técnicos e os parametros necessarios para a execugao de obras e servigos.
- Estudo Técnico Preliminar: Realizagdo de Estudos Técnicos Preliminares para embasar a viabilidade de contratagdes, avaliando alternativas e justificativas técnicas que
apoiem a decisdo administrativa.
- Convénios: Elaboragdo, acompanhamento e gestdo de convénios, assegurando a conformidade com a legislagdo aplicavel e a boa pratica administrativa.
- Planos de Trabalho: Desenvolvimento de Planos de Trabalho associados a convénios e outros instrumentos, detalhando as atividades, metas, cronogramas e indicadores de
desempenho.
- Acordos de Cooperagdo Técnica: Formulagdo e acompanhamento de Acordos de Cooperagdo Técnica, articulando com as partes envolvidas para o adequado cumprimento
dos objetivos pactuados.
- Elaboragdo de Despachos, Memorandos e demais documentos necessarios (SEI): Redagdo e preparagdo de documentos oficiais como despachos, memorandos e oficios, no
sistema eletrénico de informagdes (SEI), necessdrios a tramitagdo de processos.
Assessoramento técnico a Divisdo . . . N . - X L . ;
2.2.1 . . Permanente - Controle e Gestdo de Contratos e Convénios: Monitoramento e gestdo de contratos e convénios, verificando o cumprimento de prazos, metas e obrigagdes contratuais, além
de Planejamento de Licitagdo (DPLI) i o O R
de identificar e corrigir desvios.
- Respostas a recursos de licitagdes: Analise e formulagdo de respostas a recursos interpostos no ambito de processos licitatdrios, conforme as normas aplicaveis e
jurisprudéncia vigente.
- Respostas a impugnagdes: Elaboragdo de respostas a impugnagdes apresentadas em processos de licitagdo, visando a defesa do interesse publico e a regularidade do
procedimento.
- Respostas a Orgdos de Controle: Atendimento a solicitagdes e determinagdes de 6rgios de controle externo e interno, mediante a elaboragdo de respostas técnicas que
garantam a transparéncia e a conformidade dos processos.
- Matriz de Riscos: Desenvolvimento e atualizagdo de Matriz de Riscos, identificando, avaliando e propondo medidas mitigatdrias para riscos associados a execugdo de
contratos e convénios.
- Acompanhamento e Gestdo de procedimentos licitatérios: Supervisdo e gestdo de todas as etapas de procedimentos licitatorios, garantindo o cumprimento das normas e a
eficiéncia na contratagdo de servigos e obras.
- Notas técnicas relativas as atividades do Departamento de Planejamento e suas divisGes.
- Realizar visitas em campo, vistorias, levantamentos, estudos, planos e laudos para apoio as atividades do Departamento de Planejamento e suas divisdes.
- Outras atividades correlatas.
Essas atividades deverdo ser realizadas em conformidade com as normas e regulamentos aplicaveis, com foco na otimizagdo dos processos administrativos e na melhoria da
gestdo dos contratos e convénios celebrados pela NOVACAP, bem como da gestdo das atividades da Divisdo de Meio Ambiente, Divisdo de Planejamento de Licitagdes,
Laboratério e Topografia.
Os profissionais contratados deverdo prestar suporte/apoio técnico aos servidores da Divisdo de Laboratério nas seguintes atividades:
Acompanhar e orientar na elaboragdo dos ensaios geotécnicos basicos:
- Limites de liquidez e plasticidade;
Agdo 2.2 - Assessoramento e - Granulometria por peneiramento e sedimentagdo;
Apoio Técnico ao Departamento Assessoramento técnico a Divisdo - Densidade real dos graos;
222 Permanente

de Planejamento (DPL)

de Laboratério (DLAB)

- Umidade natural;

- Compactagdo proctor normal;

Acompanhar e orientar equipe de campo na realizagdo de furos de sondagem e coleta de materiais.
Coordenar de forma a otimizar a mdo de obra disponivel.

Criar rotina e métodos no laboratério de solos (geotecnia).

Dar suporte a Divisdo de Meio Ambiente nos assuntos afetos as atribuiges regimentais da setorial, sejam aos quais se referem ao planejamento, acompanhamento, execugdo,
gerenciamento e controle de obras (atividades internas).




ACAO ITEM ATIVIDADE CLASSIFICACAO ESPECIFICACAO
Os profissionais deverdo subsidiar os servidores da NOVACAP na andlise e instrugdo de processos administrativos a cargo do DPL/DMAM, devendo desenvolver atividades
meio, dentre as quais destacam-se:
a) elaborar minutas de encaminhamento segundo os aspectos formais da lingua portuguesa e em atendimento as exigéncias do Manual da Presidéncia da Republica;
Assessoramento técnico a Divisdo . L . . i . . N L
223 R R Permanente  |b) elaborar minutas de pareceres técnicos e administrativos, com vistas a subsidiar a instrugdo de processos e demandas atribuidas ao DPL;
de Meio Ambiente (DMAM)
c) efetivar a tramitagdo dos processos administrativos entre os diversos setores da NOVACAP através dos sistemas informatizados disponiveis;
d) apoiar as analises processuais, elaborando notas e possibilitando a produgdo de informag&es que deverdo integrar a estrutura de dados gerenciais.
Realizar visitas de campo, vistorias, levantamentos, estudos, planos e laudos, com devidos relatdrios, para demandas internas do DPL e respostas a Orgdos Ambientais e
Orgaos de Controle, no que se refere a estudos, projetos e anteprojetos sob responsabilidade da NOVACAP.
Os profissionais contratados dever&o prestar suporte/apoio técnico aos servidores da Divisdo de Topografia nas seguintes atividades:
- Levantamento Topogréfico: Realizagdo de medigGes e coleta de dados sobre o terreno, incluindo altitudes, distancias e angulos, para criar mapas e plantas.
- Andlise de Dados: Processamento dos dados coletados em campo para gerar informagdes precisas sobre a drea estudada.
- Elaboragdo de Plantas e Mapas: Criagdo de representagdes graficas do terreno, com detalhes sobre limites, dreas e caracteristicas fisicas.
PRI - Posicionamento de Marcos e Referéncias: Definigdo de pontos de referéncia no terreno, como marcos geodésicos e pontos de controle, para garantir precisdo nas medigdes.
Assessoramento técnico a Divisao
224 ) Permanente
de Topografia (DTOP) . . . i N . ) .
- Acompanhamento de Obras: Verificagdo e controle de alinhamentos, nivelamento e movimentages no canteiro de obras, assegurando conformidade com os projetos.
- Georreferenciamento: Processamento e registro de dados geograficos, assegurando que as informagdes estejam corretamente posicionadas no espago.
- Avaliagdo de condigBes de relevo e caracteristicas do solo para orientar projetos de engenharia e construgédo.
- Determinagdo de areas, volumes e outros parametros importantes para projetos de engenharia e urbanismo.
- Colaboragdo com engenheiros, arquitetos e urbanistas para garantir a precisdo e viabilidade dos projetos.
Os profissionais contratados deverdo prestar suporte/apoio técnico aos servidores da Divisdo de Cadastro e Arquivo nas seguintes atividades:
- Implementar procedimentos para digitalizagdo de documentos fisicos e gerenciar o sistema de documentos digitais, garantindo qualidade e seguranca.
- Auxiliar na revisdo e atualizagdo de normas internas sobre gestdo documental, em conformidade com legislagGes aplicaveis.
Assessoramento técnico a Divisdo
2.2.5 X Permanente . X L. . . o
de Cadastro e Arquivo (DCAR) - Monitorar os fluxos de arquivamento fisico e digital, assegurando organizagdo e acessibilidade.
- Apoiar a classificagdo e catalogagdo de documentos de acordo com critérios administrativos e legais.
- Gerir processos para analise, eliminagdo e destinagdo final de documentos inserviveis, com foco em sustentabilidade e seguranga.
-Elaborar relatérios periddicos sobre as atividades da area, apresentando resultados e sugestdes de melhorias.
Os profissionais deverdo prestar suporte na andlise e desenvolvimento de projetos arquitetdnicos e urbanisticos, com atividades que incluem:
- Andlise de projetos para verificagdo de conformidade técnica e normativa;
- Realizagdo de consultas prévias junto a érgdos competentes para garantir a viabilidade de projetos;
- Levantamentos cadastrais detalhados, essenciais ao desenvolvimento dos projetos;
- Elaboragdo de projetos de arquitetura, paisagismo, urbanismo, luminotécnico e terraplenagem;
- Preparagdo de cadernos técnicos e memoriais descritivos, conforme requisitos normativos;
Assessoramento técnico a Divisdo L ¢ tod titati d teriai .
. ) - Levantamento de quantitativos de materiais e servigos;
2.3.1 |de Arquitetura e Urbanismo (DAUR) Permanente a <

- Desenvolvimento de maquetes fisicas e eletronicas para melhor visualizagdo do projeto;

- Compatibilizagdo de projetos de diferentes disciplinas para evitar conflitos;




ACAO

ITEM

ATIVIDADE

CLASSIFICACAO

ESPECIFICACAO

Agdo 2.3 - Assessoramento e
Apoio Técnico ao Departamento
de Projetos (DPR)

- Elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares (ETP) que subsidiem decisdes;

- Realizagdo de vistorias para avaliar o estado de locais e estruturas;

- Produgdo de laudos técnicos, relatérios e pareceres para fundamentar decisGes;
- Condugdo de inspeg¢Bes periddicas em obras e servigos;

- Elaboragdo de despachos, memorandos e demais documentos necessarios no sistema SEl;

- Consultoria de apoio a fiscalizagdo durante a execugdo das obras;
- Controle e gestdo de contratos vinculados aos projetos;
- Outras atividades correlatas.

23.2

Assessoramento técnico a Divisdo
de Estrutura Predial e Especiais
(DEPE) - Edficicagdes

Permanente

Os profissionais deverdo prestar suporte na andlise e desenvolvimento de projetos de fundagdes e estruturas de edificagdes, com atividades que incluem:

- Andlise de projetos estruturais, verificando conformidade técnica;
- Consultas prévias para assegurar a viabilidade dos projetos;
- Levantamento cadastral de dreas e estruturas existentes;

- Elaboragdo de projetos de fundagdes, estruturas de concreto, madeira, ago, recuperagao e reforgo estrutural;

- Preparagdo de cadernos técnicos e memoriais descritivos;

- Levantamento de quantitativos e estimativas de materiais e servigos;
- Desenvolvimento de maquetes fisicas e eletronicas;

- Compatibilizagdo de projetos de fundagdes com outras disciplinas;

- Elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares (ETP) para embasar decisdes;
- Vistorias técnicas para avaliagdo de condigdes estruturais;

- Elaboragdo de laudos, relatdrios e pareceres técnicos;

- Realizagdo de inspegdes em campo;

- Elaboragdo de despachos e documentos administrativos (SEl);

- Consultoria de apoio a fiscalizagdo em campo;

- Controle e gestdo de contratos relativos a fundagdes e estruturas.

- Outras atividades correlatas.

233

Assessoramento técnico a Divisdo
de Estrutura Predial e Especiais
(DEPE) - Obras de Arte Especiais

Permanente

Os profissionais deverdo prestar suporte na analise e desenvolvimento de projetos de Obras de Arte Especiais (OAE), com atividades que incluem:

- Andlise de projetos de obras de arte especiais (pontes, viadutos, passarelas, etc.);
- Realizagdo de consultas prévias para assegurar a viabilidade técnica;
- Levantamentos cadastrais de estruturas existentes;

- Elaboragdo de projetos de fundagdes, OAE e reforgo estrutural;

- Preparagdo de cadernos técnicos e memoriais descritivos;

- Levantamento de quantitativos de materiais e servigos necessarios;
- Elaboragdo de maquetes fisicas e eletronicas;

- Compatibilizagdo dos projetos com outras disciplinas;

- Elaboragdo de ETP para obras de arte especiais;

- Vistorias técnicas para verificar condigdes de estruturas existentes;

- Elaboragdo de laudos, relatdrios e pareceres técnicos;

- Realizagdo de inspegdes periddicas;

- Redagdo de despachos e documentos administrativos (SEl);

- Consultoria de apoio a fiscalizagdo;

- Controle e gestdo de contratos relacionados a OAE;

- Outras atividades correlatas.

23.4

Assessoramento técnico a Divisdo
de Instalagbes Prediais (DPRE) -
InstalagGes Elétricas e Eletronicas

Permanente

Neste escopo, os profissionais irdo desenvolver projetos elétricos e eletronicos, incluindo:

- Andlise de projetos elétricos para conformidade técnica;

- Consultas prévias para verificar a viabilidade dos projetos;

- Levantamento cadastral de instalagGes existentes;

- Elaboragdo de projetos de instalagdes elétricas e eletronicas;

- Preparagdo de cadernos técnicos e memoriais descritivos;

- Levantamento de quantitativos de materiais e servigos;

- Desenvolvimento de maquetes fisicas e eletronicas;

- Compatibilizagdo de projetos de instalagGes elétricas com outras disciplinas;
- Elaboragdo de ETP para fundamentagdo técnica;

- Realizagdo de vistorias e inspegdes;

- Produgdo de laudos técnicos, relatdrios e pareceres;

- Elaboragdo de despachos e documentos administrativos (SEI);
- Consultoria de apoio a fiscalizagdo;

- Controle e gestdo de contratos de instalagGes elétricas;

- Outras atividades correlatas.




ACAO ITEM ATIVIDADE CLASSIFICACAO ESPECIFICACAO
Os profissionais deverdo prestar suporte na andlise e desenvolvimento de projetos de instalagGes hidrossanitarias e prevengdo e combate a incéndio, com atividades que
incluem:
- Andlise técnica de projetos de instalagdes hidrossanitérias e sistemas de prevengdo e combate a incéndios;
Assessoramento técnico  Divis3o - Realizagdo de consultas ?réviz_ls com é:géos_competentes;
de Instalagdes Prediais (DPRE] - - Levantamentos cadastrais de instalagdes existentes;
Instalagdes hidrossanitarias e - Elaboragdo de projetos de instalagbes hidrossanitarias e de prevengdo e combate a incéndios;
prevengdo e combate a incéndio. N L . "
2.35 N R L Permanente - Produgdo de cadernos técnicos e memoriais descritivos;
(ndo inclui rede publica de o L 7
drenagem). . Levantafn.e_nto ?e quantl_tatlvos e estimativas de materiais;
- Compatibilizagdo de projetos;
- Elaboragdo de ETP;
- Vistorias e inspecGes de campo;
- Laudos, relatérios e pareceres técnicos;
- Elaboragdo de despachos e documentos administrativos (SEI);
- Consultoria de apoio a fiscalizagdo;
- Controle e gestdo de contratos;
- Outras atividades correlatas.
Os profissionais deverdo prestar suporte na andlise e desenvolvimento de projetos de instalagdes mecanicas, com atividades que incluem:
- Andlise técnica de projetos de instalagées mecanicas;
- Realizagdo de consultas prévias com 6rgdos competentes;
- Levantamentos cadastrais de instalagGes existentes;
- Elaboragdo de projetos de instalagbes mecanicas;
Assessoramento técnico a Divisdo - Produgdo de cadernos técnicos e memoriais descritivos;
23.6 de Instalagﬁes Pte?liais (DPRE) - Permanente - Levantamento de quantitativos e estimativas de materiais;
Instalagdes mecanicas e de - Compatibilizagdo de projetos;
utilidades - Elaboragdo de ETP;
- Vistorias e inspe¢des de campo;
- Laudos, relatérios e pareceres técnicos;
- Elaboragdo de despachos e documentos administrativos (SEl);
- Consultoria de apoio a fiscalizagao;
- Controle e gestdo de contratos;
- Outras atividades correlatas.
Os profissionais deverdo prestar suporte na analise e desenvolvimento de projetos de infraestrutura urbana, com atividades que incluem:
- Andlise técnica de projetos de infraestrutura urbana (pavimentagdo, rede de drenagem, paisagismo urbano);
- Realizagdo de consultas prévias com érgdos competentes;
- Levantamentos cadastrais de infraestruturas existentes;
- Elaboragdo de projetos de infraestrutura urbana;
Assessoramento técnico & Divisio - Produgdo de cadernos técnicos e memoriais descritivos;
2.3.7 Permanente - Levantamento de quantitativos e estimativas de materiais;
de Infraestrutura (DINF) L X
- Compatibilizagdo de projetos;
- Elaboragdo de ETP;
- Vistorias e inspecGes de campo;
- Laudos, relatérios e pareceres técnicos;
- Elaboragdo de despachos e documentos administrativos (SEI);
- Consultoria de apoio a fiscalizagdo;
- Controle e gestdo de contratos;
- Outras atividades correlatas.
Assessoramento técnico na analise Os profissionais atuardo no levantamento cadastral de areas e estruturas, utilizando tecnologias modernas como:
2.3.8 |edesenvolvimento de Programada

levantamentos cadastrais

- Desenvolvimento de levantamentos cadastrais por nuvem de pontos;
- Integracdo dos levantamentos cadastrais em projetos técnicos.

Os profissionais deverdo prestar suporte na andlise e desenvolvimento de orgamentos, com atividades que incluem:

- Elaborar, desenvolver e especificar orgamentos, do interesse da NOVACAP ou a ela
confiados;

- Executar levantamentos, vistorias e inspegdes, na sua area de atuagao;

- Fiscalizar e analisar orgamentos elaborados por terceiros, cuja execugdo seja de

interesse ou confiada a NOVACAP;




ACAO

ITEM

ATIVIDADE

CLASSIFICACAO

ESPECIFICACAO

Agdo 2.4 - Assessoramento e
Apoio Técnico ao Departamento
de Orgamentos (DEO)

24.1

Assessoramento técnico na andlise
e desenvolvimento de orgamento

Permanente

- Elaborar orgamentos relativos a alteragdes contratuais de valor e de prazo,
reajustamentos e repactuagdes encaminhadas pela fiscalizagdo;
- Produgdo de cadernos técnicos e memoriais descritivos;

- Levantamento de quantitativos e estimativas de materiais;

- Elaboragdo de EAP;

- Vistorias e inspe¢des de campo;

- Laudos, relatérios e pareceres técnicos;

- Elaboragdo de despachos e documentos administrativos (SEI);
- Consultoria de apoio a fiscalizagdo;

- Controle e gestdo de contratos;

- Outras atividades correlatas

2.4.2

Assessoramento técnico para o
controle de custos

Permanente

Os profissionais deverdo prestar suporte no controle de custos da NOVACAP, com atividades que incluem:

- Supervisionar a execugdo e o desenvolvimento das atividades de coleta, atualizagdo e
uniformizagdo dos pregos de insumos e servigos;

- Coletar e manter atualizados os precos de mado de obra e demais insumos necessarios a elaboragdo dos orgamentos;

- Elaborar e manter atualizadas as composi¢des de custo unitario para servigos ndo
existentes nas tabelas utilizadas pelo Departamento de Orgamentos e divulgar os padrdes a serem
utilizados;

- Estabelecer os indices de reajustamento contratual a serem adotados pela NOVACAP,
divulgar os padrdes a serem utilizados e acompanhar sua evolugdo;

- Estabelecer as taxas de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) e de Encargos Sociais a
serem adotadas pela NOVACAP, divulgar os padrdes a serem utilizados e acompanhar sua evolugdo;

- Produgdo de cadernos técnicos e memoriais descritivos;

- Levantamento de quantitativos e estimativas de materiais;

- Vistorias e inspe¢des de campo;

- Laudos, relatérios e pareceres técnicos;

- Elaboragdo de despachos e documentos administrativos (SEI);
- Consultoria de apoio a fiscalizagdo;

- Controle e gestdo de contratos;

- Outras atividades correlatas

PRODUTO 03 - CONSULTORIA E ASSESSORAMENTO TECNICO ESPECIALIZADO - DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E PROJETOS (DP)

ACAO

ITEM

ATIVIDADE

CLASSIFICACAO

ESPECIFICACAO

Acdo 3.1- Consultoria
Especializada

311

Consultoria e assessoramento
técnico especializado a todas as
dreas da Diretoria de
Planejanemento e Projetos

Programada

O profissional especializado deverd prestar consultoria e assessoramento técnico especializado nas diversas areas da Diretoria de Planejamento e Projetos, atendendo
necessidades e questdes técnicas de maior complexidade e especificidade elaborando:

- Estudos

- Laudos

- Pareceres

- Notas técnicas

- Vistorias e inspe¢des de campo
- Andlise e Diagnéstico

. Treinamento e Capacitagdo

PRODUTO 04 - DESLOCAMENTOS E DIARIAS - DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E PROJETOS (DP)

ACAO

ITEM

ATIVIDADE

CLASSIFICACAO

ESPECIFICACAO

Agdo 4.1- Vistoria Técncia

4.1.1

Vistorias Técnicas

Programada

Deslocamento dos profissionais para para acompanhamento de levantamentos topograficos, de ensaios e de sondagens, de vistorias, de cadastramentos de construgdes, de
estruturas e demais inspegdes.




